CHEKLIST KELENGKAPAN ADMINISTRASI

	NO
	KELENGKAPAN ADMINISTRASI
	ADA
	TIDAK

	1
	Surat Permohonan menjadi Pamong Kalurahan formasi jabatan Kepala Urusan Pangripta yang dibuat dengan tulisan tangan oleh yang bersangkutan bermeterai cukup (Rp.10.000), ditujukan kepada Lurah Tirtohargo melalui Panitia Pengisian Lowongan Pamong Kalurahan Tirtohargo
	
	

	2
	fotokopi Kartu Tanda Penduduk elektronik (e-KTP)
	
	

	3
	fotokopi Kartu Keluarga yang dilegalisir oleh pejabat yang berwenang, kecuali yang sudah format digital dan sudah ditandatangani secara elektronik tidak memerlukan legalisir
	
	

	4
	fotokopi Ijazah dari SD sampai Pendidikan terakhir yang dilegalisir oleh pejabat yang berwenang
	
	

	5
	fotokopi akta kelahiran yang dilegalisir oleh pejabat yang berwenang
	
	

	6
	surat keterangan sehat jasmani dan rohani dari rumah sakit pemerintah, paling lama 7 (tujuh) hari sebelum pendaftaran (pengembalian berkas kepada panitia seleksi)
	
	

	7
	surat keterangan bebas narkotika, obat terlarang dan zat adiktif lainnya dari dokter pemerintah, paling lama 7 (tujuh) hari sebelum pendaftaran (pengembalian berkas kepada panitia seleksi)
	
	

	8
	Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) dari Kepolisian Resort (Polres)
	
	

	9
	surat pernyataan bertaqwa kepada Tuhan Yang Maha Esa yang dibuat oleh yang bersangkutan bermeterai cukup (Rp.10.000);
	
	

	10
	surat pernyataan memegang teguh dan mengamalkan Pancasila, Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945, mempertahankan dan memelihara keutuhan Negara Kesatuan Republik Indonesia dan Bhinneka Tunggal Ika, yang dibuat oleh yang bersangkutan bermeterai cukup (Rp.10.000);
	
	

	11
	bersedia mengundurkan diri sebagai pengurus partai politik ketika dilantik sebagai Pamong Kalurahan bermeterai cukup (Rp.10.000);
	
	

	12
	surat pernyataan bersedia bekerja penuh waktu sebagai Pamong Kalurahan bermeterai cukup (Rp.10.000);
	
	

	13
	surat pernyataan sanggup bekerjasama dengan Lurah bermeterai cukup (Rp.10.000);
	
	

	14
	surat pernyataan tidak akan mengundurkan diri sebagai Pamong Kalurahan paling sedikit dalam waktu 5 (lima) tahun sejak tanggal pelantikan bermeterai cukup (Rp.10.000);
	
	

	15
	surat pernyataan bersedia memberikan pelayanan kepada masyarakat sesuai dengan tugas dan fungsinya sebagai Pamong Kalurahan bermeterai cukup (Rp.10.000);
	
	

	16
	surat ijin dari Pejabat Pembina Kepegawaian, bagi Calon Pamong Kalurahan yang berasal dari Aparatur Sipil Negara (ASN);
	
	

	17
	surat ijin dari Lurah, bagi Calon Pamong Kalurahan yang berasal dari Pamong Kalurahan, Staf Pamong Kalurahan atau Staf Honorer Kalurahan;
	
	

	18
	surat pernyataan kesanggupan mengundurkan diri dari keanggotaan Badan Permusyawaratan Kalurahan apabila terpilih sebagai Pamong Kalurahan, bagi calon Pamong Kalurahan yang berasal dari Badan Permusyawaratan Kalurahan;
	
	

	19
	surat pernyataan dukungan dari penduduk Kalurahan Tirtohargo dilampiri fotocopy KTP paling sedikit sebanyak 100 orang;
	
	

	20
	surat pernyataan bersedia menjadi penduduk, dan bertempat tinggal di Kalurahan Tirtohargo sejak diangkat menjadi Pamong Kalurahan Tirtohargo bermeterai 10.000; 
	
	

	21
	daftar riwayat hidup (curiculum vitae); dan
	
	

	22
	pas foto berwarna 4x6 berlatar belakang merah  sebanyak 2 lembar.
	
	


Tanggal pengembalian berkas  
:          Juli 2024

Tanggal Surat Keterangan Sehat dan Narkoba
: ......................


Telah diverifikasi oleh
( ............................)

Catatan                                       : ........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
CONTOH LAMARAN TULIS TANGAN

Kepada 

Yth. Lurah Tirtohargo

melalui Panitia Seleksi Pamong Kalurahan Tirtohargo
di Tirtohargo

Dengan hormat,

Yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama
: ........................................................
NIK
: ........................................................
Tempat, tanggal lahir
: ........................................................
Agama
: ........................................................
Pendidikan Terakhir 
: ........................................................
Alamat 
: ........................................................
Nomor Telp./Handphone 
: ........................................................

       Dengan ini saya mengajukan permohonan untuk menjadi Pamong Kalurahan Tirtohargo Formasi Jabatan Kepala Urusan Pangripta, Kalurahan Tirtohargo, Kapanewon Kretek, Kabupaten Bantul .

Sebagai bahan pertimbangan, saya lampirkan :

1. fotokopi Kartu Tanda Penduduk elektronik (e-KTP);

2. fotokopi Kartu Keluarga yang dilegalisir;
3. fotokopi Ijazah dari SD sampai Pendidikan terakhir yang dilegalisir;

4. fotokopi akta kelahiran yang dilegalisir;

5. surat keterangan sehat jasmani dan rohani dari rumah sakit pemerintah;
6. surat keterangan bebas narkotika, obat terlarang dan zat adiktif lainnya dari dokter pemerintah;

7. Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) dari Kepolisian Resort (Polres);

8. surat pernyataan bertaqwa kepada Tuhan Yang Maha; 

9. surat pernyataan memegang teguh dan mengamalkan Pancasila, Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945, mempertahankan dan memelihara keutuhan Negara Kesatuan Republik Indonesia dan Bhinneka Tunggal Ika;
10. bersedia mengundurkan diri sebagai pengurus partai politik ketika dilantik sebagai Pamong Kalurahan;
11. surat pernyataan bersedia bekerja penuh waktu sebagai Pamong Kalurahan;

12. surat pernyataan sanggup bekerjasama dengan Lurah;

13. surat pernyataan tidak akan mengundurkan diri sebagai Pamong Kalurahan paling sedikit dalam waktu 5 (lima) tahun sejak tanggal pelantikan;

14. surat pernyataan bersedia memberikan pelayanan kepada masyarakat sesuai dengan tugas dan fungsinya sebagai Pamong Kalurahan;

15. surat ijin dari Pejabat Pembina Kepegawaian, bagi Calon Pamong Kalurahan yang berasal dari Aparatur Sipil Negara (ASN);

16. surat ijin dari Lurah, bagi Calon Pamong Kalurahan yang berasal dari Pamong Kalurahan, Staf Pamong Kalurahan atau Staf Honorer Kalurahan;

17. surat pernyataan kesanggupan mengundurkan diri dari keanggotaan Badan Permusyawaratan Kalurahan apabila terpilih sebagai Pamong Kalurahan, bagi calon Pamong Kalurahan yang berasal dari Badan Permusyawaratan Kalurahan;

18. surat pernyataan dukungan dari penduduk Kalurahan Tirtohargo dilampiri fotocopy KTP paling sedikit sebanyak 100 orang;
19. surat pernyataan bersedia menjadi penduduk, dan bertempat tinggal di Kalurahan Tirtohargo sejak diangkat menjadi Pamong Kalurahan Tirtohargo; 

20. daftar riwayat hidup (curiculum vitae); dan

21. pas foto berwarna 4x6 berlatar belakang merah  sebanyak 2 lembar.
     Demikian permohonan ini saya buat dengan sebenar-benarnya, dan atas perhatiannya saya ucapkan terimakasih.

Tirtohargo,   Juli 2024
             Pemohon
Bermaterai

10.000

 ( ....................................... )

SURAT PERNYATAAN
BERTAQWA KEPADA TUHAN YANG MAHA ESA

Yang bertanda tangan di bawah ini, saya :

Nama



: .......................................................... 

NIK



: ..........................................................
Tempat & Tgl. Lahir
: .......................................................... 

Jenis Kelamin

: .......................................................... 

Agama


: ..........................................................

Pendidikan Terakhir
: ..........................................................

Alamat


: ..........................................................






 ..........................................................

Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa saya senantiasa Bertaqwa kepada Tuhan Yang Maha Esa.

Demikian pernyataan ini saya buat dengan penuh kesadaran, tidak ada tekanan atau paksaan dari pihak manapun.

Apabila saya mengingkari pernyataan ini, akan saya pertanggungjawabkan sesuai peraturan yang berlaku.

Tirtohargo, ...........................

  Yang membuat pernyataan

Meterai 10.000
( .......................................... )

SURAT PERNYATAAN

MEMEGANG TEGUH DAN MENGAMALKAN PANCASILA, UNDANG-UNDANG DASAR NEGARA REPUBLIK INDONESIA TAHUN 1945, MEMPERTAHANKAN DAN MEMELIHARA KEUTUHAN NEGARA KESATUAN REPUBLIK INDONESA DAN BHINNEKA TUNGGAL IKA

Yang bertanda tangan di bawah ini, saya :

Nama



: .......................................................... 

NIK



: ..........................................................
Tempat & Tgl. Lahir
: .......................................................... 

Jenis Kelamin

: .......................................................... 

Agama


: ..........................................................

Pendidikan Terakhir
: ..........................................................

Alamat


: ..........................................................






 ...........................................................
Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa saya senantiasa Surat Pernyataan memegang teguh dan mengamalkan Pancasila, Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945, mempertahankan dan memelihara keutuhan Negara Kesatuan Republik Indonesia dan Bhinneka Tunggal Ika.

Demikian pernyataan ini saya buat dengan penuh kesadaran, tidak ada tekanan atau paksaan dari pihak manapun.

Apabila saya mengingkari pernyataan ini, akan saya pertanggungjawabkan sesuai peraturan yang berlaku.

Tirtohargo, ...........................

  Yang membuat pernyataan

Meterai 10.000
( .......................................... )

SURAT PERNYATAAN

BERSEDIA MENGUNDURKAN DIRI DARI PENGURUS PARTAI POLITIK

Yang bertanda tangan di bawah ini, saya :

Nama



: .......................................................... 

NIK



: ..........................................................
Tempat & Tgl. Lahir
: .......................................................... 

Jenis Kelamin

: .......................................................... 

Agama


: ..........................................................

Pendidikan Terakhir
: ..........................................................

Alamat


: ..........................................................






 ...........................................................
Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa saat ini Saya bersedia mengundurkan diri dari pengurus partai politik ketika dilantik.
Demikian pernyataan ini saya buat dengan penuh kesadaran, tidak ada tekanan atau paksaan dari pihak manapun.

Apabila saya mengingkari pernyataan ini, akan saya pertanggungjawabkan sesuai peraturan yang berlaku.

Tirtohargo, ...........................

  Yang membuat pernyataan

Meterai 10.000
( .......................................... )

SURAT PERNYATAAN

BERSEDIA BEKERJA PENUH WAKTU SEBAGAI PAMONG KALURAHAN
Yang bertanda tangan di bawah ini, saya :

Nama



: .......................................................... 

NIK



: ..........................................................
Tempat & Tgl. Lahir
: .......................................................... 

Jenis Kelamin

: .......................................................... 

Agama


: ..........................................................

Pendidikan Terakhir
: ..........................................................

Alamat


: ..........................................................






 ...........................................................
Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa saya Bersedia Bekerja Penuh Waktu Sebagai Pamong Kalurahan.

Demikian pernyataan ini saya buat dengan penuh kesadaran, tidak ada tekanan atau paksaan dari pihak manapun.

Apabila saya mengingkari pernyataan ini, akan saya pertanggungjawabkan sesuai peraturan yang berlaku.

Tirtohargo, ...........................

  Yang membuat pernyataan

Meterai 10.000
( .......................................... )

SURAT PERNYATAAN

SANGGUP BEKERJASAMA DENGAN LURAH KALURAHAN
Yang bertanda tangan di bawah ini, saya :

Nama



: .......................................................... 

NIK



: ..........................................................
Tempat & Tgl. Lahir
: .......................................................... 

Jenis Kelamin

: .......................................................... 

Agama


: ..........................................................

Pendidikan Terakhir
: ..........................................................

Alamat


: ..........................................................






 ...........................................................
Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa saya Sanggup Bekerjasama Dengan Lurah Kalurahan.
Demikian pernyataan ini saya buat dengan penuh kesadaran, tidak ada tekanan atau paksaan dari pihak manapun.

Apabila saya mengingkari pernyataan ini, akan saya pertanggungjawabkan sesuai peraturan yang berlaku.

Tirtohargo, ...........................

  Yang membuat pernyataan

Meterai 10.000
( .......................................... )

SURAT PERNYATAAN

TIDAK AKAN MENGUNDURKAN DIRI SEBAGAI PAMONG KALURAHAN 
Yang bertanda tangan di bawah ini, saya :

Nama



: .......................................................... 

NIK



: ..........................................................
Tempat & Tgl. Lahir
: .......................................................... 

Jenis Kelamin

: .......................................................... 

Agama


: ..........................................................

Pendidikan Terakhir
: ..........................................................

Alamat


: ..........................................................






 ...........................................................
Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa saya tidak akan mengundurkan diri sebagai pamong kalurahan paling sedikit dalam waktu 5 tahun sejak tanggal pelantikan.
Demikian pernyataan ini saya buat dengan penuh kesadaran, tidak ada tekanan atau paksaan dari pihak manapun.

Apabila saya mengingkari pernyataan ini, akan saya pertanggungjawabkan sesuai peraturan yang berlaku.

Tirtohargo, ...........................

  Yang membuat pernyataan

Meterai 10.000
( .......................................... )

SURAT PERNYATAAN

BERSEDIA MEMBERIKAN PELAYANAN KEPADA MASYARAKAT SESUAI DENGAN TUGAS DAN FUNGSI
Yang bertanda tangan di bawah ini, saya :

Nama



: .......................................................... 

NIK



: ..........................................................
Tempat & Tgl. Lahir
: .......................................................... 

Jenis Kelamin

: .......................................................... 

Agama


: ..........................................................

Pendidikan Terakhir
: ..........................................................

Alamat


: ..........................................................






 ...........................................................
Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa saya bersedia memberikan pelayanan kepada masyarakat sesuai dengan tugas dan fungsinya sebagai Pamong Kalurahan
Demikian pernyataan ini saya buat dengan penuh kesadaran, tidak ada tekanan atau paksaan dari pihak manapun.

Apabila saya mengingkari pernyataan ini, akan saya pertanggungjawabkan sesuai peraturan yang berlaku.

Tirtohargo, ...........................

  Yang membuat pernyataan

Meterai 10.000
( .......................................... )

SURAT PERNYATAAN

BERSEDIA MENJADI PENDUDUK DAN BERTEMPAT TINGGAL 

DI KALURAHAN TIRTOHARGO KAPANEWON KRETEK

Yang bertanda tangan di bawah ini, saya :

Nama



: .......................................................... 

NIK



: ..........................................................
Tempat & Tgl. Lahir
: .......................................................... 

Jenis Kelamin

: .......................................................... 

Agama


: ..........................................................

Pendidikan Terakhir
: ..........................................................

Alamat


: ..........................................................






 ...........................................................
Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa saya bersedia menjadi penduduk dan bertempat tinggal di Kalurahan Tirtohargo, Kapanewon Kretek, Kabupaten Bantul.
Demikian pernyataan ini saya buat dengan penuh kesadaran, tidak ada tekanan atau paksaan dari pihak manapun.

Apabila saya mengingkari pernyataan ini, akan saya pertanggungjawabkan sesuai peraturan yang berlaku.

Tirtohargo, ...........................

  Yang membuat pernyataan

Meterai 10.000
( .......................................... )

SURAT PERNYATAAN

DUKUNGAN PENCALONAN

Yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama



: ..........................................................
NIK



: ..........................................................

Tempat & Tgl. Lahir
: ..........................................................

Alamat


: ..........................................................
Jenis Kelamin

: Laki-laki/Perempuan
MENYATAKAN

dengan sesungguhnya bahwa saya memberikan dukungan kepada. 

Nama



: ………………………………………………

NIK



: ………………………………………………

Tempat /Tgl. lahir

: ………………………………………………

Alamat


: ………………………………………………

Jenis Kelamin

: Laki-laki / Perempuan 
Untuk mendaftar sebagai calon Kepala Urusan Pangripta  kalurahan Tirtohargo.

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya.

Tirtohargo, ...........................

  Yang membuat pernyataan

( .......................................... )

Nb : dilampiri fotocopy e-KTP
